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PALYAZATI OTMUTATS

1, Pélyazok kére

1.1. A pélyazék kére a Bethlen Gabor Ala

prol sz6lé6 2010. évi CLXXXII. torvény 1. §-dban foglaltak

figyelembevételével:

civil szervezet, nonprofit gazdasdgi tarsasdg, allami fenntartdsu intézmény, telepiilési, teriileti és
nemzetiségi 6nkormiényzat, és az sltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségit intézmény;
gazdasagi tevékenységet izletszerdien végzl jogi személy (a tovibbiakban: villalkozds), ezen beliil
kilénosen mikro-, kis- és kdzépvallalkozds;

egyhdzi jogi személy, valamint a hataron tuli egyhaz, beisd e
oktatdsi, gyermekjéléti, kulturiiis vagy szocidlis tevékenységet ellato intézménye
(a tovabbiakban egyiitt: pélyazs).

gyhazi jogi személy és azok hitéleti, nevelési-

1.2. Nem részesiilhet tamogatdsban:

a) politikai part vagy kézvetien politikai tevékenységet folytats szervezet, vagy szervezetek;

b) az a magyarorszagi kéztulajdonban &llé Bazdasdgi tdrsasag, aki a kéztulajdonban allé gazdasagi
tarsasagok takarékosabb mlikddésérdl szolé 2009. évi Cxxl. torvényben foglalt kdzzétételi
kételezettségének nem tett eleget;

¢} az a pdlyazd, aki a tamogatasi rendszerbé! valo kizéras hatdlya alatt 4ll, vagy nem tett eleget a
Bethlen Gabor Alapkezelé 7rt. {a tovébbiakban: Alapkezel§) felé fennalid elszamoldsi, vagy

visszafizetési kotelezettségének;
d) azok a palydzok, akik nem mindsiiinek a nemzeti

bekezdés 1. pontja szerinti atlithaté szervezetnek;
e) azok a palydzok, amelyek az adott pélyazat megjelentetését megelszéen a Bethien Gébor Alap (a

tovabbiakban: Alap), vagy a hatdron toli magyarok tamogatdsat szolgals barmely fejezeti kezelés(
elfiranyzat terhére kijrt palydzati eljdras vagy a beszamoldsi kételezettség teljesitése soran valdtlan,
vagy megtévesztd adatot szolgdltattak, valdtlan tartalimu, hamis vagy hamisitott tartalmu okiratot
hasznaltak fel, illetve az elnyert pélydzat alapjén a tamogatdsi jogviszony afapjén fennalle
kiételezettségeiket - nekik felréhaté okbél - nem teljesitették, ide értve killéndsen a témogatas

tdmogatdsi céltdl eltérs felhasznalasat;

f) azok a palyazék, amelyek nem felelnek me

B) azok a palyazok, amelyek végeiszdmola
felszémolasi, vagy egyéb megsziintetésre irdnyuld eljards van folyamatban;

h) azok a palydzék, amelyek vezetd tisztségviselje olyan szervezetndl tsitétt be - a palyézat
benyujtasat megeiézé 2 éven beliil - vezetd tisztséget, amely szervezettel szemben az a}-g) pontban
meghatdrozott kizaré ok valamelyike fenn3ll;

i) azok a pélydzok, amelyek esetében harmadik személ
amely a tdmogatdsi cél megvalésitasat meghidsithatja;

j} akinem felel meg a palydzati felhivashan szereplé szabdlyoknak;

k) akivel szemben az llamhaztartasré| 52616 2011. évi CXCV. torvény {a tovébbiakban: Aht.) 48/8B. § {1)

bekezdésében meghatirozott barmely &sszeférhetetlenségi ok fennall,

vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1)

g @ rendezett munkaiigyi kapcsolatok kovetelményeinek;
S, vagy csGdeljaras alatt &linak, illetve amelyek ellen

y irdnydban olyan kotelezettségiik all fenn,



2. Palyazat tartalma

2.1. TAmogathaté tevékenységek

kapcsolatat.
Z.2. Nem témogathaté tevékenységek

A palydzat keretében nem tdmogathatd tevékenységek:

©  Politikai tevékenység;
Jovedelem- és vagyonszerzésre irdnyuld Vagy azt eredmeényezd, (izletszeriien végzett gazdasigi
tevékenység kivéve, ha a palydzati felhivas ezt lehetéve teszi).

2.3. Elszdmolhats kéltségek

A programok lebonyolitasanak kéltségei {a programokhoz kapcsolodd személyi kifizetések és azok jarulékai,
anyag- és eszkizbeszerzés, szolgditatdsok igénybevétele).

Az egyes pdiyazati kifrdsok meghatdrozzak, hogy mikadeési koltségekre vagy fejiesztésekre, ilietve ingatlan
beruhdzdsra fordithats-e a tdmogatdsi Osszeg.

Feihiviuk a paivazéx figyeimét, hogy a tervezés sordn a koltségtételek régzitésekor minden esetben szitkséges
k

egyeb koltségtételeket tervezése is, mivel gondos tervezés mellett is felmeriilhetnek nem tervezett kiadasok.

A «bltségek tervezése soran a iervezett kiaddsoknak a tamogatott Projekt/program megvalésitasihoz
illeszkedniik kell, azoknak ésszerdeknek, &r-érték aranyban megfalelének kell lenniiik, illetve meg kell

felelienek a k(’jltséghatékonység elvének.

Targyi eszk6z beszerzés esetén a piaci ér igazoldsara célszerli mar a tervezéskor artajékoztatst, drajdnlatokat

beszerezni. Ha 3 tdmogatott program/projekt megvalositdsakor/elszamolaskor kbzbeszerzési eljdrast kell
lefolytatni, a kdzbeszerzésre vonatkozo jogszabalyok betartdsat, illetve a szerzédés/megrendelés datumanal 6

hénapnil nem régebbi drajanlat(ok) rendelkezésre allasat igazolni kel!.
2.4. Nem elszimolhaté kdltségek

egyeb személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités);

jovedéki termékek koltségei (alkohol, dohdnyaru);

késedelmi kamat &s birsag;
@ pénziigyi teljesitést nem igényié gyletek {pl. beszadmitas, engedményezés);
©  visszaigényelhetd AFA:
¢ ado, vam, jgrulék, birsdg és egyéb kéztartozds.

& tervezett tevékenységek és efszamolhatd kdltségek tervezéséhaz Javasoljuk,
Utmutatd 1. sz. mellékletében talathats tébidzatot a tervezés soran, mely strukturédltan, 4

biztosftja a kiaddsok tervezdsét,



2.5. A palyazati kérelmek benyijtisa

A palydzatot elektronikus {ton, az Alapkezels honlapjaré (www.bgazrt.hu) is elérhetd Nemzetpolitikai

Informatikai Rendszeren (a tovébbiakban: NIR) keresztiil (http://nir.bgazrt.hu) szitkséges benyijtani. A
Rendszer hasznélatihoz javasoljuk a Mozilla Firefox b6ngészé hasznalatat.

A NiR felhasznéléi kézikényve a pélydzati dokumentécié részét képezi. A felhasznalsi kézikdnyv lefrdsabél

részletesen megismerhetd a NiR-

azzal, valamint a pélydzé szervezettel kapcsolatos adatokat azok

A NIR nyilvdntartja a pélydzatokat és az
sdig, igy a pélydzok naprakészen figyelhetik palyazataik aktualis

benydjtasatsl a nyertes palydzatok lezdrs
allapotat (statuszat).

A pélyazé szervezet mikodési formajat az aldbbiak szerint lehetséges megadni:

e Civil szervezet (egyesiilet, alapitvany, civil tdrsasag), és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi

szemelyiségii intézmény;

*  Nonprofit gazdaségi tarsasag,

»  Allami fenntartdsu intézmény, és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott

*  Telepiilési, teriileti és nemzetiségi onkormiényzat, és az Aitaluk alapitott,
szemelyiség(i intézmény;

*  Gazdasdgi tevékenységet (izletszertien vé
gazdasdgi térsaség; egyéni vdllalkozds,

* Egyhazi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-oktatasi,
tevékenységet ellitd intézménve;

¢ Hatdron tdli egyhdz és annak hitéleti, nevelési-oktatdsi,
tevékenységet ellsts intézménye;

&s az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiségti intézmény;
logi személyiség(i intézmény;
illetve fenntartott jogi

820 jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezé
gyermekjoléti, kulturdlis vagy szocidlis

gyermekjoléti, kulturdlis vagy szocidlis

*  Egyéb.

Kérjitk a palydzot, hogy a miiksdés; format megfeleléen adja meg, mert a NiR-ben csak a palyazati felhivdsok
szerinti konkrét palydzéi kérre meghirdetett pélyazatok elérhetbek, igy csak adott mikédési forma{k)ban
mik6dd palydzok jogosultak az egyes meghirdetett pélyszat adatainak rogzitésére, majd benyujtdsara.
Amennyiben a pélyazati kiirds tébbféle palyézati program/cél/témakérre tartalmaz felhivast, abban az esetben
a palydzé az egyes palyazati tdrgyakra a NIR-ben kiilsn témaként valé megjeléiéssel tud palydzatot benyujtani.
Egy pdlydzd palyazati targyanként/témdnként csak egy palydzatot nyujthat be. {Kivételt a pélyazati kiirds
tartaimazhat (pl. MKO-SRB})).

A tdmogatds rendelkezésre bocsatasa (finanszirozas) kétféle modon térténhet:
¢ Atdmogatési fjogviszony létrejottét kdvetden egy dsszegben, tdmogatdsi elélegként folydsitva, vagy
* atdmogatds fethasznalasat igazolé heszdmolé elfogadasat kbvetden, utéfinanszirozas formajaban.

mezok kitGitottségét, a pélyazati kiirdsban szerepld egyes

A NIR a pdlyazatok rogzitése sordn a kotelezd
etlegesen feimeriiit hibdkra, hidnyossigokra figyelmezteti a

Teitéieieknek valg megfelelését ellendrzi, és az es
palyazét,



Az dllamhaztartssrél sz616 torvény végrehajtisarsl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr.) alapjan kizdrélag a tdmogatott tevékenység idStartama {megvaldsitasi idBszak) alatt felmerilt koitségek
szerepeltethet6k és szimolhaték ela részbeszémoléban, beszamoiéban.

A palydzat benytjtasa sordn minden esetben sziikséges meggy8zédni arrdl, hogy miutan a palydzé megnyomta
a ,Beadds” gombot, a képerny§ fels§ részén megjelent-e kék keretben »A palydzat bekiildése sikeres!” iizenet.
Amennyiben az iizenet nem jelenik meg, a palyszénak ismételten szilkséges a ~»Beadds” gombot megnyomnia.

A sikeresen benyijtott palydzatré) a NIR e-mailben visszaigazolast kiild a pélyazé részére.

2.6. Tablazat - A palyazat és annak mellékletej

(a csatolandé mellékietek szama felhivisonként eltér)

[j A pdlydzatnak tartalmaznia kell J 7
Pontosan kitéltétt Palyazati adatlap , KOTELEZG 7

alapité Okirat/alapszabaly/létesitd okirat/nyilvéntartasba vételt igazold
okirat eredeti példénya és annak magyar nyelvi egyszer( (nem feitétienii|

hiteles) forditésa.
KOTELEZG,

AMENNYIBEN A

Ha a palyazé a pélyazat benyujtdsét megelsz6 harom évan beldl mar nyujtott
FELHIVAS ELGIRIA

be tamogatési igényt az Alapkezel6hiz, és a dokumentumokban foglalt adatok
nem valtoztak, a palydzénak elegendé errél a tényrél nyilatkoznia.

Nyilatkozat (aldirva, szervezet bélyegzdjéve| elldtva) arrdl, hogy a palydzatban
megadott adatok, és a benydjtott mellékletek tartaima valédi és hiteles. A
nyilatkozat eredeti péidanyit a nyertes palydzéknak a déntéshozatalt
kévetéen regisztralt kiildeményként sziikséges postaznia a palyazati
felhivisban megadott postacimre,
Nyilatkozat arrél, ha a palydzo hivatalosan nem hasznsl bélyegz6t. 7

KOTELEZG




.Apdlysistnak tantalmagnia ke - . - _
30 napndl nem régebben kisllitott hiteles mikédési engedély, vagy
birésagi/hatossgi igazolas, illetéleg internetes cégnyilvantartasi rendszerbdl
lekérdezett igazolis arrdl, hogy a pélydzo szervezet miikods szervezet,
valamint annak magyar nyelv(i egyszer(i (nem feltétlenill hiteles) forditssa.

* Felvidéki palyazok esetében elegend6 a Statisztikai Hivatal
honlapjérol letsliott igazolas.
* Csemadok Alapszervezetek, Teriileti Valasztmdényok, Sziilsi

[

Szdvetségek valamint a Pedagdgus SzGvetség Alapszervezeteinek és KOTELEZG
Teriileti Valasztményainak palyazatai esetében kizérélag a kézponti AMENNYIBEN A
szerv altal kiadott igazoldsok fogadhatéak el. FELHIVAS ELGIRIA

¢ Egyhazi szervezet esetében elegendd az egyhazi kdzigazgatasban
felettes szerv igazolasa, onkorményzatok esetében adéhivatal &ital
kibocsatott igazolds,

* Vajdasdgi palyazék esetén elegendd a Magyar Nemzeti Tandcs
Kbzigazgatasi Hivatala sltal js kidllitott, a civil szervezetek
bejegyzésérsi sz616 igazolds, valamint a kézhiteles elektronikus
nyilvdntartdsbol lekérdezett igazolas,

!

Pénzforgalmi szdmlaszam igazolds (Magyarorszégon vezetett pénzforgaimi
szamla esetében minden szdmldra vonatkozéan) szkennelt viltozata, jol KOTELEZG
lathatéan, valamint annak a magyar nyelvii egyszer(i (nem feltétleniil hiteles)
forditasa.
Aldirasi cimpéldany masolata az alabbiak szerint:
a palydzo képviselsjének
¢ koézjegyzdi aldirds-hitelesitésse) elldtott eredeti alafrasi cimpéldény,
¢ vagy ugyvéd dltal cégbejegyzési (véltozdsbejegyzési) eljdrasban valg
kizrem(ikddés soran ellenjegyzett eredeti aldiras-minta,
¢ vagy igazoldsra jogosult szerv (pl. kbzjegyzés, konzuldtus), vagy hivatal (pl.
kézigazgatasi hivatal, rendGrség, birdsag, stb.) altal kidllftott igazolas, . .
® vagy banki aldirds-bejelents karton, KOTELEZO
valamint ezek magyar nyelvil egyszer(f (nem feltétienil hiteles) forditasa.

Ha a palydz6 a pélyazat benyUjtasat megel6z6 harom éven beldl mar nytjtott
be tdmogatési igényt az AlapkezelShiz, és a dokumentumban foglalt adatok
nem véltoztak, a pélydzénak elegendd errél a tényrél nyilatkoznia.

Ingatlan beruhizés (feldjitds) esetén az ingatlanra vonatkozé kézhiteles
nyilvantartds szerinti tulajdoni lap, vagy — ha nem a pdlydzd a kizardlagos

tulajdonos, akkor — a tulajdonos(ok), tulajdonostars(ak) hozzdjarulasirél szé16 INGATLANHOZ
nyilatkozat, vagy az ezzel azonos tartaimi szerzddés. KAPCSOLODO
Amennyiben nem kizérdlagos tulajdonosa az érintett ingatlannak a palyazo, akkor FELHALMOZASI
az jngatlan hasznositisara vagy haszndlatéra vonatkozd {bérleti vagy mas) CELU
szerzédés mdsolata. TAMOGATASOK
Nyertes palydzat esetén be kell nyujtani az érintett ingatian 30 napnal nem ESETEN

régebbi ingatlan tulajdoni lapjat.




ié '-RM S SR e g "
{adészém hidnydban nyilvéntartasi szémdanak)

igazoldsdra alkalmas dokumentum,

Ha az adészam a banki igazolason, vagy mis, a fenti mellékletek valamelyikéhez KOTELEZG

feltltstt iraton szerepel, akkor azt a mellékletet meEg egyszer fel kell télteni. (Ha | AMENNYIBEN A

2 szervezetnek nincs 6néll6 adészama, akkor a Torzsadatok fulén a 2.1.3, vagy a | FELHIVAS ELGIRIA

2.1.5 celldba minden esetben ,-” (minusz Jelet) kell régziteni és az errdl 52016

nyilatkozatot is sziikséges feitélteni a NIR-be,

A magyarorszagi székhelyl pélydzok esetén, hatiron tdlj partnerrel kététt

Tk Sl St ot g gt s KOTELEZG
egyuttmiikodési szandéknyilatkozat.
A hatdron tuli partnerrel kétott testvér-telepiilési megallapodas, Gjonnan KOTELEZH

létesitends testvér-telepiilési kapcsolat esetén az egyuttmiikodésre vonatkozd AMENNYIBEN A
Magyarorszagi képvisel6testiileti déntés. FELHIVAS ELSIR)A

Amennyiben a palydzatban megadott adatok, és a benydjtott meliékletek
tartalmare! szélo Nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képviseldje irja al4,

gy a nyilatkozattevé(k) meghatalmazasanak csatolssa sZiikséges. A KOTELEZG
melléklethez hasznélhaté sablon a NIR-ben elérhets illetve a www.bgazrt.hy (AMENNYIBEN
oldalrdl a palyazat; dokumentéciébd! letsithets. Meghatalmazés esetén mind a ESEDEKES)

meghatalmazé, mind a meghatalmazott aldirds; igazoldsdt csatolnj szlikséges.

2.8 A pélyazatok elbirdlasa, hidnypétls a palyazati szakaszban

kapnak a NIR-ben. Hidnyossdgnak szamit a palydzati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem a jelen
Utmutaténak megfelel§ kitéltése.

A hianypétldsi felhivas elkildéséts! szamitott legfeljebb 15 naptari nap 4l a palydzo rendelkezésére, hogy
pétolja a felszélits levélben ielzett hidnyossdgokat az erre megjeldlt hataridén beii a NIR-ben.

A hidnvok nem teljes kéri pétlasa esetén, a palydzat érvénytelennek mingsiil.
3. Palyazat tartaimi elbirjldsa

3.1 A projektkivélasztas folyamaténak bemutatssa (eljérasrend)

célidbsl.
3.2 A palydzatok tartalmj elbirdldsanak szempontjai

Az Alapkezel az alabhi értékelési szempontrendszer alapjén dolgozza fel a beérkezett palyszatokat.



3.2.1 Tartalmi értékelés

Gzésének, a palydzat a hatdron tdli

* A palydzatban fogialtak megfeleinek a palyazati felhivds alapvetd célkit
ét, értékbrzg és kdzosségfejlesztd

magyar kbzOsségek magyar nemzeti azonossagtudatanak megerdsités
tevékenységének tdmogatdsat szolgilja.

¢ Apdlydzott program/projekt orszagos, regiondlis vagy helyi jelentéségli.
A palydzott program/projekt célja a szorvanymagyarsag magyar nemzeti azonossagtudatdnak megédrzését,

erdsitését szolgélja.
A palyazat keiléen kidolgozott, felépitése logikus, elemei kézott kévethetd tartalmi Osszefiiggés van.

3.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

¢ A palydzat szveges indokl3sa aldtdmasztja a részletes kltségtablazatban tervezett Osszegeket.

A tervezett kiaddsi kéltségsorok a program/projekt megvalésitasahoz indokoltak és dsszhangban vannak a
palydzd &ital vallalt szakmai feladatokkal.

* A pélydzé aital vallait szakmai feladatok és a szp
mértékét.

Az Alapkezeié fenntartja a jo

koltségtipusokra fordithats.

veges indoklds aldtémasztjdk a tervezett koltségek

got annak meghatdrozdséra, hogy a tdmogatds milyen kéltség nemekre, és

3.3 A pélydzat érvénytelensége

A pélydzat érvénytelennek mingsiil, ha

¢ 2 padlydzo a palydzatot nem a felhivisban kozzétett célra nydjtotta be;

* akotelezd benyujtandé meilékieteket nem csatolta a palyédzd;

¢ apalydzo hatdrid6re nem tett eleget a hidnypéotlasi felszdiitasnak;

2 apalydzo a palydzatban nem a valésagnak megfelelt adatokat adott meg;

a pdlyazé nem felel meg a palyazati felhivdsban meghatdrozott palydzdi kérnek;

¢ @ pdlydzd azonos tartalmu és cimd palydzatot nydjtott be az Alapkezeld dltal targyévben megjelentetett

tobhb palydzati felhivdsa esetében.

4. Biztositékok

k vagy a tamogatdsi szerzédéskétes feltételeként biztositékot

Az Alapkezel§ a tamogatdi okirat kiadasana
megszegésébll eredS esetleges visszafizetési kotelezettség

hatdrozhat meg a tdmogatdsi jogviszony
biztositdsara.

Biztositék lehet
* @ Tamogatott valamennyi - jogszabdly alapjan beszedési me
szamiajdra vonatkozd, az Alapkezels javdra sz26l6 beszedési
felhatalmazé nyilatkozata (azonnali beszedési megbizds), a pénzigyi
fizetési megbizds esetére a kbvetelés le

rendelkezéssel egyiitt, vagy
¢ barmely olyan eszkéz - igy kiiléndsen zdlogjog kikétése, garancia, kezesség, dvadék, vilté - , amely

biztositja, hogy a:z Alapkezels a kéltségvetési tdmogatds visszafizetésére vonatkozé igényét
maradéktalanul, a lehet6 legrévidebb idén belil eredményesen tudja érvényesiteni.

ghizdssal megterhelhetd — pénzforgalmi
megbizds benyljtasdra vonatkoz

Az azonnali beszedési megbizéds orszdgonként eltérd lehet. Amennyiben a pénzforgaimi szolgaltatd ezt csak az
adott orszég nyelvén hajlandé kisllitani, dgy a tamogatasi szerzédéshez csatolni szitkséges a Témogatott

képviselBje sltal hitelesitett magyar nyelvii forditast is.
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5. A tdmogatssi jogviszony

5.1 A témogatasj jogviszony létrejotte

A nyertes pdlyszé (a tovabbiakban: Témogatott) részére a témogatdst az Alapkezel
vagy tdmogatasi szerz§dés megkdtése alapjin biztositja.

5.1.1. Tamogatéi okirat
A Tamogatottnak a NIR-ben elienériznie kell, hogy a tdmogatdi

3 5i oki ervezet — egyeztetést kdvetd — Tamogatott
dltali elfogadasat kbvetden az aldirt tdmogatdi okiratot az Alapkezeld postai Gton kiildi meg.

5.1.2. Témogatési szerzédss
A tdmogatdsi szerzédés tervezet PDF formdtumban késziil, melyet a Tamogatottnak az Alapkezeld — az
adatainak a NIR-ben valo ellendrzését és pontositasat kévetden — elzktronikus dton {e-maifen) kiild meg,

melyekhez csatolni kelf 4 példanyban a szerzédéshen megjeldlt mellékieteket (p). kezesi szerzddés), illetve 1
6 mellékieteket (pl. bankszamla igazolas, aliirasi

cimpéldany, stb.), amennyiben ez szlikséges.

A torvényes képvisel§ akadalyoztatdsa esetén a tamogatédsi szerz§dést a torvényes képviseld 3ltal

meghatalmazott személy is aldfrhatja az 5.2. pontban frottak szerint.

A tdmogatdsi szerz6dés Felek részérdl torténd aldirisat kdvetGen keril sor a szerzddés egy példdnyénak
(Ukrajna és Szerbia esetében két példany) a Témogatott részére térténg visszakiildésére.

5.2. A témogatasi jogviszony létrejéttéhe;z sziikséges formai szabdlyok
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A témogatdsi szerzédést a Tdmogatottnak az a térvényes képviseldje irja al4 cégszerd aldirdsaval {kizdrdlag kék

szini tollaf), akinek aldiras-mintajat az aldirssi cimpéldany/igazolds tartalmazza,

pecséttel egyiitt érvényes, gy az aldirds mellett a szerzédést

Amennyiben a szervezet cégszer(l aldirdsa
s bélyegzdje, akkor az arra vonatkozd nyilatkozatot is szitkséges

pecséttel kel ellatni. Ha szervezetnek ninc
csatoini.

Meghatalmazott atjsn térténd szerzdidés alairds esetén a meghatalmazast is csatolni kell. A meghatalmazison
szerepelnie kell két tanonak és a feiek adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), valamint annak, hogy a
meghatalmazds a szerzédés aldirdsdra szol. A meghatalmazast a felek aldfrasukkal hitelesitik. A
meghatalmazdson szerepld mindkét fél aldirasi cimpéldanyat meg kel! kiildeni az Alapkezel§ részére.

5.3. Hidnypétiss tdmogatasi szerzGdés esetén

aridére a szerz6déskdtéshez sziikséges dokumentumokat hidnytalanul a tdmogatasi jogviszony nem
jon létre, és a tdmogatdi dontés hatalydt veszti.

5.4. A tdmogatis folydsitasa
5.4.1. Foly6sitasi feitételek

¢/ a témogaiésijogviszony létrejbtte (tdmogatdi okirat kozlése, tamogatési szerzédés felek altal térténd

aldirasa alapjan);

6] aTamogatott addszéma nem 3il torlés alatt;

¢) a Témogatott &ltal nydjtott biztositékot a Tamogatd elfogadta és az rendelkezésre &ll, jelzalog alapu
biztositék esetén (tdmogatoi okiratban/tdmogatasi szerzédésben meghatdrozott kivétellel) a
jeizdlogjog az ingatla n-nyilvantartasba bejegyezésre keriit;

d} a zélogtérgyra vonatkozdan a Tamogatott vagyonbiztositast kitott és annak megkdtését igazolta,

kivéve, ha a zalogtérgy telekingatian, ha a Tamogaté a tdmogatéi okiratban a vagyonbiztositds

megkdtésére vonatkozé kételezettségtd| eltekintett, vagy ha a kitelezettség -
Feitételekben meghatérozottak alapjan - eltéréen keriilt meghatarozésra;
e} nem 3l fenn jogszabdlyban vagy jelen szabalyzatban meghatarozott, egyeb, a folydsitast kizéré ok,

Ha a témogatott kordbbi esedékes elszs ; dnziigyi é ]
Alapkezelg altal elfogadésra, a tamogatds kizarélag annak lezérdsat kévetben keriithet folyésitasra. Az

esedékessé vilt és nem teljesitett elszamoldsi kételezettség a tdmogatas visszatartisat eredményezi,
Témogatés kizérolag akkor folyésithatd, ha a tdmogatott eleget tett esedékes elszamolasi kbtelezettségének,

kﬁte!ezettségeinek, és nincs fennallé tartozdsa az Alapkezeid feig.
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A koztartozdsok fennalldsdnak hidnydrél a Témogatott nyilatkozni kételes. A kdztartozdsmentességi nyilatkozat
megtételét kbvetden lehetséges a témogatasi Osszeg folydsitdsa.

Magyarorszagi székhelyli Tamogatott nyilatkozhat arrol, hogy szerepel a kéztartozdsmentes adézoi

adatbazisban,

A tdmogatds abban az esetben folyésithatg, ha a Témogatott benydjtotta a nyilatkozatot, illetve ha szerepel a
kbztartozdsmentes adéz6i adatbdzisdban.

Az Alapkezels kizdrdlag HUF {forint) devizanembé! indit HUF, EUR, USD,
devizanem(i utalist. A nem magyarorszdgi székhellyel rendelkezé palyazdk szadmira megitélt tamogatdsi

5, vagy kivételes esetben a pénziigyi kbzremiikéds szervezet nemzetkézi
(IBAN) szamlaszdm és szdmlavezetd bank SWIFT-kédjdnak igazoldsa utdn van lehetéség.

Az IBAN-szam — Ukrajna kivételével — az orszagkoddal kezdddik (Horvétorszag: HR, Romania: RO, Szerbia: RS,
Szlovdkia: SK, Szlovénia: S1). A szamlavezetd azonositd kédjarsl (SWIFT-kéd) a nemzetkézi utaldst fogadni képes
szémlaszam adatairg) (ABA szam vagy routing number USA &s Kanada eseiében) feivildgositast a palydzo
szémiavezets pénzforgalmi szoigdltatoja nyaijt.

A Témogatottnak legkésébb a dontést kovets adategyeztetés soran
tdmogatds folydsitdsshoz a megadott pénzforgalmi szamia rendelkezésre 3ll,

meg kell gy&z&dnie arrdl, hegy a

mellyel tdjékoztatja a tamogatds céljdval érintett nyilvdnossdgot arrg,

lithatdan és egyérteimiien feltiinteti,
Tamogato tdmogatésaval valésuit meg, illetve a Tdmogaté hozzéjaruit a

hogy a tdmogatott program, projekt a
Tamogatott miikédéséhez kapcsolatos kéltségekhes.

A témogatas felhasznaldsa sordn a Tamogatd logé-csoport elhelyezésre vonatkozdan a kévetkezéket kell

figyelembe venni:
1. Nvomdeaipari termék (sz6rolap, kényv, tjsdg, folydirat)

1.1 Egységnyi feliiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része 3 logd-csoport
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2. CD, DVD, BD
2.1 Egységnyi feliiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nvyi része a logd-csoport

3. Esemény (kidllitds, koncert, eléadds sth.)
3.1 Egységnyi feliiletnek {roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a logé-csoport

4. Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhdzds iddszakdban
4.1.1 Egységnyi feliiletnek (6ridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logé-csoport
4.2 A beruhdzds megvaldsitdsat kivetGen (dllandé tabla)
4.2.1 Egységnyi feliiletnek (A4-A1) 15-20%-nyi része a logé-csoport (ebben az esetben széba j6het, hogy

o

a tdbldt az ME NPA képvisel§je nnepélyes keretek koz6tt adja at, helyezi el [erdsiti fel] a
Témogatottal kézosen)

A Tédmogat6 logé-csoport elsésorban:

* papir alapon, négyszines nyomassal, bekeretezve, de adott esetben me
alkalmazdsa is (pl. fekete-fehér kiadvényok estében);

* Amennyiben az emlékeztets tabla miiemlék jellegii és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek kiileme azt
megkivanja, a tdbla késziilhet rézbél, gravirozéssal megmunkélva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezést6);

* arendelkezésre a6 feliilet alsg szegmensében kell ethelyezni.

* amennyiben a tdmogatds beruhizss jellegli és épiilet, épitményhez kapcsolédik, a ,Késziilt a Magyar
Kormény tdmogatdsaval” szévegezéssel kell alkalmazni

* amennyiben a tdmogatds program megvalésitiasihoz kapcsolédik, akkor a
Kormény tamogatasaval” szovegrészt kell alkaimazni

gengedett az egyszin(i valtozat

»Megvaldsuit a Magyar

A logé-csoport letéithetd:
http ://bgazrt.hu/letoltheto_logok/

7. A tdmogatéi okirat, illetve a tdmogatasi szerzdés médositssa

A Tamogatott a médositast a NIR-ben a tdmogatasi jogviszony médositdsi kérelem rogzitése meniipont alatt
vagy a szakmai referensnek kiildétt elektronikus levéiben kezdeményezheti,

8. A pdlyazat elszamolasdnak alapelvei

Zaradékolds és hitelesités (8.2.2. és B.2.3 pontjai ): @ szamla, vagy a szamldt helyettesits
dokumentum/bizonylat eredeti példanyt zéradékaini keil! A zaradékolt szémla mésolatét a Térnogatott

dltal hitelesitve kell megkildeni.
A szakmai beszdmol6 (8.5.1. pont) 4. pontjgban szerepld dokumentum tipusok koziil, a megvaldsulést
alatamaszté dokumentumokat meg kell killdeni (Tiszteletpéldény, foto, jelenléti v, cd, dvd, szérélap,

sth.)!
Logé felhaszndldsanak igazoldsa (& pont): bttp://bgazrt.hu/letoltheto logok/
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Dologi kiadds és felhalmozas esetén a kapcsolddé szerzédés, megrendels, megallapodds hitelesitett

masolati példénya (itmutaté 2. szamui mellékletében részletesezve) az elszdmoldsi dokumenticié
—UDHLat0 £. szamu meilékletében részletesezve

részel
Eszkdzvdsarids esetén a leltarbavételt igazolé dokumentum mésolati példiny (8.7.2 és 8.8 pontban,

valamint az 1. szémti mellékletben részletezve) az eiszdmoldsi dokumentacié része!
Az utmutatd 2. szdmu mellékletében szerepl6 koltségtételek esetén az drajéniatok is az elszdmolssi
dokumentacio részét képzik!

A tamogatdi okiratban/szerz6désben villalt hatérid
hataridd) be kell tartani!

Bket (megvaldsitdsi idGszak és elszamoldsi

8.1. A tdmogatas elszamoldsa vonatkozissban hasznalt fogaimak

a tamogatds nydjtdsdnak lebonyolitdsaval kapcsolatos egyes

Kdzremiikéds: A témogatdsok kezelésévei,
alapjdn ellaté személy. A kézremiikédé magatartdsdért a

feladatokat kiilén szerzédés (megéllapodas)
kézrem(koddt igénybe vevé fél agy felel, mintha sajat maga jrt volna el.

Engedményezés: A timogatott tevékenység megvalGsitasit a Tamogatott (engedményez8) masra
atruhazhatja, ha az 0j Tdmogatott a korabbi Témogatottra meghatarozott feltételeknek megfelel és ahhoz az

Alapkezel6 el6zetesen hozzajérul.

(AFA): a Tamogatott székhelyének/allandé lakéhelyének orszaga szerinti altaldnos

Aitaidnos forgalmi adé
forgaimi ad6, vagy az $italanos forgalmi ads fogalménak megfeleld, mds elnevezésii (pl. hozzdadottérték-ads)

add.

Beruhazds (ha a palyazati kiirss lehetéséget biztosit beruhdzdsra): A targyi eszkéz beszerzése, létesftése, sajat
véllalkozédsban térténg el6sllitdsa, a beszerzett targyi eszkéz lzembe helyezése, rendeltetésszeri
hasznélatbavétele érdekében az Uzembe helyezésig, a rendeltetésszer( haszndlatbavételig végzett
tevékenység (szillitas, vdmkezelds, kizvetités, alapozds, Uzembe heiyezés, tovabba mindaz a tevékenység,
amely a targyi eszkéz beszerzéséhez hozzdkapcsolhatd, ideértve 3 tervezést, az el6készitést, a lebonyolitdst, a
hiteligénybevételt, a biztositdst is); beruhdzds a megléve targyi eszkdz bévitését; rendeitetésének
megvdltoziatdsat, dtalakiidsat, éiettartamanak, teljesitéképességének kdzvetlen névelését eredményezd
tevékenység is, az elGbbiekben felsoroit, e tevékenységhez hozzékapesoihatd egyéb tevékenységekkel egyiitt.

Egy eszkdz elddllitasa egyarant magaban foglal(hat) anyag és bérkbitséget, illetve szolgéltatasok

igénybevételét.
Témogatds elszémolisi hatdrideje: a tdmogatdi okiratban/tdmogatasi szerzédésben szerepld, a beszamold
benyujtdsanak hatdridejére vonatkozd idGpont,

Tamogatdsi dsszeg nvilvdntartdsa: A tdmogatads Gsszegét az Alapkezeif forintban allapitia meg és tartja
nyilvan tekintet nélkil arra, hogy a tdmogatas folydsitdsat a Tamogatott mely pénznemben kéri. A tdmogatisi
Osszeg Tamogatott orszagdnak devizdjdban térténd megallapitdsa/dtszdmitdsa a Tamogatott altal

igazolt/megjelélt véltasi &rfolyamon torténik.

geket a Tdmogatott orszagdnak devizijaban kell megéllapitani, majd
gjeldlt drfolyamon. (A NIR automatikusan dtszdmitja.) A Tdmogatott
nnak vegbsszegét, az elszémolt koltség
Il &tszémitani. (az orszég devizajdban

A tdmogatds terhére elszamoihatd kéltsé
azt forintra dtszamoini az étvaltdsnal me
orszagdnak devizajatél eltérs pénznemben kidilitott szimla esetében a
Osszegét a kifizetés idépontjaban alkalmazott keresztarfolyamon ke

terhelt 6sszegnek megfeleléen)
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Szamviteli bizonylat: Minden olyan, a gazdslkods &ltal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkoddval {zleti, vagy
egyéb kapcsolatban ll6 természetes és jogi személy, vagy mas gazdilkodé iltal killitott bizonylat(szamla,
szerz§dés, megallapodés, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszimla kivonat, jogszabalyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mindsithets irat) ~ fiiggetleniil annak nyomdai, vagy egyéb elGallitasi Modjétd! — amelyet a

hitelesnek, megbizhaténak és helytailénak kell iennie.

Mikédési, mikédtetési célg kiaddsnak minésiil:
vagy elhasznaldsra keriilnek 1 éven beliil;

¢ anyagok, fogyéeszkdzik beszerzése, amelyek vagy fel-

¢ ameglévg berendezések, épiiletek mikddtetése, fenntartésa, lizemeltetése, karbantartasa;
¢ személyi jellegi kifizetések; és azokhoz kapcsol6dé jarulékfizetés kotelezettségek;

¢ egyéb, a szervezet miikddésével, a program megvaldsitasaval kapcsolatos tételek.

Fethalmozasi, beruhdzasi cély kiaddsnak minésiil:
¢ minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Tamogatott tartésan, éven tdli hasznilatra vasdrol, vagy

beruhazéssai elgaliit
¢ @ felujitds, amely az elhaszndlédott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitdsa, pontossdga) helyreallitasat

szolgdld, id6szakonként visszatér§ olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal j&r, hogy az adott
eszk6z élettartama megnovekszik, eredeti miiszaki dllapota, teljesitGképessége megkdzelitéen vagy

teljesen visszagil,

szamviteli, adéigyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok el§irasait is, valamint kézbeszerzési kételezettség

fenndlldsa esetén a kdzbeszerzési torvény szabdlyait.
8.2. Egyéb rendelkezések

8.2.1, Forditas

8.2.2. 2iradékolss

Zaradékolasi kotelezettségitknek a tamogatoi okirat/témogatdsi szerzgdés iktatészaménak, vagy a
program/projekt azonositéjénak felvezetésével tehetnek eleget. A zdradékolds felvezetésére
bélyegzét alkalmazni. A zdradékoldst minden ese
elvégezni.

céiszer(f
then az érintett orszdg hivatalos devizanemében kérjiik

A bankszémla kivonatanak zaradékoldsa akkor szilkséges, ha bankkéltség elszamolsssra is sor keril.
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Zaradékoini két médon lehetséges:
= aLLROINT ket modon lehetséges:
szémldk és/vagy

A bizonylat telies ésszepének elszémoldsa esetén: a Tamogatottnak az elszémoldshoz csatolt

az azzal egyenértékd szamviteli bizonylatok EREDETI példanyaira szévegszertien fel kell vezetnie a kévetkezs
zéradékot: ,Elszdmolva g BGA ............ szdmij tdmogatdi okiratdhoz/témogatdsi szerzbdéséhez”. Részisszeg
elszémolasakor: a Tdmogatottnak az elszdmolashoz csatoit bizonylatok EREDET] példényaira szévegszer(ien fel
kell vezetnie a tdmogatdshél felhasznalt Gsszeget és a tamogatsi okirat/témogatdsi szerzédés szémat az
alabbiak szerint; ... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK 2 BGA ... szdmy tdmogatdi okiratdhoz/tamogatdsi

szerzbdéséhez felhasznélva”. A szGvegben az adott 0rszag nemzeti valutdjaban kell megéllapitani a felhasznalt

Osszeget. Forintban nem keli révezetni a bizonylatra az elszamolni kivant Gsszeget|

Amennyiben a szémla nem elszamolhato kéltségeket is tartalmaz, a szamla végosszegébtl a tdmogat4s terhére

zaradékolni csak az elszdmolhaté tételek részosszegét lehetséges.

8.2.3. Hitelesités

képvisel§jének, vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt masolatra rg kell
vezetnie: , Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”, stp, széiveget. A hitelesitési kételezettség az

Alapkezel6hoz az elszamoléshoz benyiijtott bizonyiatoknal &) fenn,

8.3. Az elszdmolashoz alkalmazott arfolyam meghatdrozédsa

Az Alapkezels a célorszagtdl fliggetiendil minden tdmogatdst magyar forintban (HUF) tart nyilvdn. A tdmogatdsi
Osszeg tdmogatott orszdga szerinti pénznemre 1orténd atszamitasa, illetve 3 tdmogatds felhasznalasirgl
készitett pénziigyi beszamoldban rogzitett kéltségtételek dtszémitdsa a kévetkezd {szédmitott) drfolyamok

alkatmazasaval térténik:

a) Témogatdsi eibleg-nviijtas esetéhen (el6finanszirozott iigyietek esetén):

® amennyiben & tdmogatas nem forintban kertil felhasznglésra,
Osszegét 30 naptari napon belil kételes dtvaltani. A Tamogatott a deviza &tviltasat minden konverzig

esetén kételes igazolni a banki atvéltasi igazoldssal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak {jovdiras
datumdnak) és feltiintetett drfolyamnak megfelelgen.)
¢ Amennyiben a tamogatott nem, va
szamldjan torténs jovairas napjat kell feltiintetni, illetve ezen a na
figyelembe venni, ( http://www.mnb.hu/arfolvam—lekerdezes)
¢ Abban az esetben, ha a tamogatott mar elsre tudja, hogy a témogatasho! bizonyos kiaddsokat nem a
székhely szerinti orszag valutdjaban/devizdjaban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a tdmogatas
ezen Osszeggel csékkentett részet véltja 4t helyi pénznembe.
¢ Karpdtaljai tdimogatottak esetében
tényle

¢ Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis (diaszpéra orszigai) és a Tdmogatott nem 30 napon
celil véltotta 4t a tdmogatasi Osszeget, abban az esetben az elszémolds sordn a havonta jegyzésre
keriii6 MNB hivatalos devizalapjan szereplS arfolyamot kel figyelembe venni. Az arfolyam adatainak

online elérése:
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{https://www.mnb.hu statisztika statisztikai-adatok-informaciok adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese[az-mnb-hivatalos-devizalagian-nem-szereg!o-egyeb—arfolyamok)

b) Abeszimold elfogaddsét kdvetden utofinanszirozott iigyletek esetén:
A Bethlen Gabor Alap Bizottsdga tédmogatdsi dontésének napjan (Témogatdési szerz6dés/ okirat 2. pontja

alapjan) érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivataios devizaarfolyamot kell figyelembe

venni.

A NIR Elszamoldsi elGlap Atvaltisi arfolyam blokkjban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszamolandé

tdmogatdsi bsszeg az orszag pénznemében, valamint a kéltségterv tételei dtszamitssra keriilnek.

8.4, A beszamoléval kapcsolatos 3italdnos informaciék

A tadmogatéi okirat/tdmogatési szerz&dés hatdrozza meg a Tamogatott szdmdra a beszamolds mddjat,
hatéridejét ( Utemezését) és tipusat.

A szakmai és pénziigyi beszdmolét az Altaldnos SzerzGdési Feltételek, a Paiyazati és elszamoldsi utmutaté
elGirasai, valamint a NIR felhaszndléi kézikényvének irdnymutatasai alapjan kell a NIR-ben elkésziteni és

elektronikusan benyjtani a timogatsi okiratban/szerz&désben szerepld elszamoliasi hataridgig.

Az Alapkezel§ a tdmogatdsi bsszeg elszdmolésakor a Tamogatott altal NiR-ben régzitett elszamoldsi adatokat, a
szakmai széveges beszamolét és a pénziigyi Gsszesitét {szamlassszesitét) ellendrzi. A beszémolbhoz csatolni
kell a kettészazezer forint értékhatart meghaladé szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a
gazdasagi eseményt igazold, valamint a projekt/program megvaldsulist aldtémaszté egyéb dokumentumok
masolatat.

Az Alapkezeld a bekért bizonylatok ala
megvaldsuldsat, teljesiilését.

Az elszdmoléshoz papiralapon benydjtandé dokumentumokat postai titon meg kell kiildeni (Postacim: 1253
Bp. Pf.: 70.), vagy személyesen benyujtani az Alapkezelének a tdmogatoi okiraton/szerzddésen feitiintetett

iktatdszdm, vagy Ugyletazonosits megjeldlésével.

pidn végzi el az elszémolds ellendrzését, vizsgilja a tdmogatdsi cél

A beszdmol6 benyijtasanak napja a NIR-ben térténé beadss datuma, illetve a mellékletek postara adisinak

dituma kéziil a késébbi datum.

8.5. NIR Beszamolé részej

A beszdmolé el64llitasa a NIR-ben Iévd kdvetkezd (rlapok kitéitésével tériénik:

¢ Szakmai beszdmols: szbveges értékelés a tamogatas hasznosuldsarg| {el6dllitdsa NIR Szakmai beszamols

lirlapon)
¢ Pénzigyi beszamolg
o Elszdmolds elSlap: a szamldn jovairt tamo
vonatkozoan;
© Elszémolds  osszesits: g kapott  tdmogatési Osszeg  felhasznéldsarél a tdmogatsi
okiratban/szerzédésben {vagy  annak maodositdsiban) elffogadott  kéltségterv  szerint]
kiltségkategdriak, kéitségtételek szerinti elszémolss Osszesitbje, az elszdmolss sordn dtcsoportositott

kbltségek koz6tti eltérés %-dnak kimutatssa;
az elszdmolandé tdmogatashoz rendelt szamlak adatainak megjelenitésére

gatds bsszegére, az atvdltasara és az el§irt nyilatkozatokra

© Bizonylatok (elszdmolt):
szolgdl.
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A szakmai és pénziigyi beszdmoidnak osszhangban kell lennie.

8.5.1. Szakmai beszamoldé

A szakmai beszémolét a NiR-en keresztiil ,Szakmai besziamolo” elnevezésii trlapjanak kitoltésével kell
benyijtani.

A szakmai beszémoléban a Tamogatott a tervezett program, a tamogatott cé| megvalésitasare! dsszefoglalo
szoveges —~ az beszdmol6t készit.

A szakmai beszamolét az alabbi szempontok szerint szikséges dsszeallitani:

* A tédmogatasbol megvaldsitott program/projekt cél ismertetése {tdmogatds eredményeinek,
hasznosuldsanak ismertetése, a tdmogatds céljgnak, megvaldsuit program konkrét id&pontjinak,
helyszinének rendezvény esetén napi programtervének Ismertetése).

keriilt felhasznalisra 3 tédmogatis).

¢ A program megvalésitdsiban résztvevd szervezetek, személyek szamdnak bemutatésa,

* A beszimoléhoz mellékelt dokumentumok felsoroldsa (pl. foto, CD/DVD, szérélap, piakit,
tiszteletpéidany, oktatds/képzés/konferencia esetén jelenléti fv, tananyag, tematika, kdnyv, sth.).

¢ Kommunikiciés tery megvalosuldasdnak bemutatssa {sajtdanyag, média megnevezése, internetes link), a
dokumentdcié masolatban benyujtédsa.

* ATamogats/BGA logé-csoport hasznalatanak modjérdl vaio tajékoztatds (feihasznaldsi hely megnevezése,
foté/fénymdsolat kiildése, internetes elérhetsség linkje).

¢ A program megvaldsitdssval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatssa,

8.5.2. Pénziigyi elszamolis

A pénziigyi beszamolét a NIR »Elszémolds Osszesit6”, ,Elszdmolas eiélap” kitdltésével kel benyujtani,

A pénziigyi beszamolét a tdmogatott orsziganak pénznemében kell elkésziteni.

Feltételekben foglaltaknak megfelelSen kell eljsrnia.
¢ A megitélt tdmogatas kizérélag a téamogatéi okiratban/tdmogatasi szerzGdéshen meghatarozott célokra
fordithatg, melyek illeszkednek g tdmogatott Program megvaldsitasshoz.
¢ Azelszamoldsban csak azok a koltségtételek szamolhatok el, amelyek:
© A jévihagyott kéltségtervben, vagy annak Tamogatd 4ltal elfogadott médositasiban szerepelnek, a
kbitségtételeknek a projekt kéltségvetésének megfelelSen részletezetteknek és ilyen médon
ellenérizhetéknek kell lennitik.
O A tamogatsi okiratban/tdmogatasi szerzédésben rogzitett megvaldsitasi idGszak alatt teljesiiltek, azaz
a szakmai teljesitési iddszak a megvalositasi idStartamon belil van {kivéve folyamatos szolgdltatas
kdziizemi, kommunikacids és biztositasi szolgaitatasok, amelyek esetében a szamia kidllitds napjanak
kell a megvaldsitisi idészakba esnie, igy szolgaltatasi idSszak tehat lehet futamid8 el6tti /utani is).
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Gszakban felmeriit gazdasdgi események

O Az elszédmolési dsszesit6ben olyan, a megvaldsitisi id
(igazolt kifizetése) legkésébb az elszamolasi

kéltségeit lehet elszdmolni, amelyek pénziigyi teljesitése
id8szak végéig megtortént.

Az elszamoldsnak vilagosan, attekinthetSen, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatési Osszeg
szerz6désszer( felhasznalasst. Az elszamolds dsszedllitdsa soran alkalmazni kell a TAmogatott székhelye szerint
orszagban érvényes szdmvitel, adéiigyi és térsadalombiztositasi jogszabalyok elSirdsait is, valamint
kézbeszerzési kotelezettség esetén a kdzbeszerzési torvény szabdlyait.

8.6. Az elszamolss soran alkaimazandé f6 szabalyok

¢ A jovahagyott kéhségterv fdsorainak Osszegeihez képest a z4ré beszamoléban a kdltségsorok (1., 2., 3.}
kdzotti atcsoportositss maximum a tamogatdsi Gsszeg 20%-alg szimolhatd el engedély nélkiil, az
eltérést a szakmai beszamoléban indokolni sziikséges

¢ Af8sorokon beliil az alsorok kézétt teljes &tjdrhatésag van.

* A jovdhagyott koltségtervtsl eltérd kiaddsokat a pénziigyi elszamolds nem tartalmazhat, azaz dj kéltségsor
(pl 1.1.1,2.1.1, 3.1.1, stb.) az elszdmolasi Gsszesitében nem nyithaté, kivétel a banki kéltségek (kezelési,
atvaltdsi), a tdmogatdsi Osszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- forint) mértékéig, ha azokat a

Tamogatott nem is tervezte be.
¢ A pénziigyi elszdmoldst a tamogatdsi jogviszony létrejéttét kévetden bekiildétt AFA nyilatkozat alapjin

kell elkésziteni.

ylatok és az egyes kéltségtételek osszerendelését kdvetben, a f§
rtéke meghaladja a2 maximélisan engedélyezett 20%-ot, akkor a
gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellendrzi,
i id8szak a megvaidsitési id&szakon beliil tértént.

Amennyiben a NIR-ben régzitett bizon
koltségkategoridk kdzotti atcsoportositas mé
pénziigyi beszamold beadasst a »Kérelem rigzitése”
hogy a szamla kisllitassnak datuma, ilietve a teljesités

Amennyiben a szolgéltatss id6tartama 8 megvalbsitasi iddszakon kivil esik, a rogzitett bizonylat Osszege
id6ardnyosan szamolhatd el (kivétel folyamatos szolgaltatdsok esetében, ahol a szamla kidllitasi datumanak
kell a megvaldsitisi idSszakon beiiilinek lennie). A NIR az elszdmolhatésagi korlat tallépése esetén
hibaiizenetet kiild {pl. A "Termék és szolgdltatds kifizetések" tipust bizonylat és a(z) "terembérieti dijak"
projektkéitség dsszerendelése a bizonylatbél elszimolhaté Osszeg nem haladhatja meg a szamia idSaranyos

Osszegét (....... HUF}"),

Az 0 koltségsorként felvett banki kéltség elszdmolasa a NIR-ben csak a maximalisan elszédmolhaté Osszeg
{témogatdsi 6sszeg legfeljebb 5%-z, legfeljebb 100.000, - forint) erejéig lehetséges.

8.7. A tdmogatas felhasznalisat igazolé dokumentumok, bizonylatok

A pénziigyi elszamolas részeként csak a Témogatott nevére és cimére kidllitott bizonylat fogadhaté el. (ez algl
kivételt a bérelt ingatlan kéziizerni szamiai képeznek). A bériésre vonatkozé szerz8désben rogziteni kell, hogy a
bérleményhez kapcsolédd kéziizemi szamldkat és a kapcsolddé addkat {melyek mértékét is rogziteni kell a
szerzGdésben) a bérbevevd (Tdmogatott) fizeti. Ett6l eltérd eseteket a tdmogatoi okiratban/ tdmogatdsi

szerz8désben killén kell régziteni.

A kidllitott bizonylatbal egyértelmien megéllapithato kell, hogy legyen:

* & bizonylat ki4llitdjanak adatai {kiallité neve, cime, adészama vagy adoszam hidnydban més azonositdja);

* avevd adatai {neve, cime);
¢ abeszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége;
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®  a bizonylat szerint fizetendé ellenérték;
¢ aszamla kidllitadsdnak, teljesitésének (vonatkozasi datumanak) és pénziigyi teljesitésének dédtuma.

Amennyiben a tdmogatés terhére olyan koltséget kivannak elszdmolni, amelyr6l szdmist a szervezet hivatalos
képviseldje, vagy a hivatalos képvisel§ tulajdongban lévs villalkozas 3llitott ki, vagy a hivatalos képvisels egyéb
— a szervezet képviseletén tuli - megbizasargl szdl, szilkséges a szervezet dontéshozo testiletének

{kuratérium, elnbkség, sth.) err6l sz616 dontésének masolatban tértén6 becsatoldsa.

A fentiek alél kivéteit képez ~ ha 3 Témogatott orszdgdban érvényes t&rvények lehetdséget biztositanak ré - a
nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemigen bizonyitjak (pl. annak készpénzes kifizetését
2 pénztarkényvbél, vagy dtutalds esetén bankszamlakivonattal, illetve Szlovakidban, Ukrajnaban, Romdnisban
€s a Diaszpéra egyes orszagaiban — kis Osszegll - készpénzfizetés esetén pénztdri bizonylatot, nyugtat &llitanak

ki).

8.7.1. Pénziigyi teljesitést igazol6 bizonylatok:

¢  Fizetési szamlakivonat (fizetési szémiara torténd atutalds esetén);

¢ Kiaddsi pénztarbizonylat (készpénzes szamla esetén), amely helyettesithet§ a témogatott
pénztarkényvének, az elszémolt kéltség kiaddsat igazoié masolatdval.

© Adiaszpora egyes orszdgaiban alkalmazott csekk-rendszer. Amennyiben a tdmogatashoz elszamolt szdmla
kifizetése csekkel 1orténik, igazolni kell a csekk bevaitasst igazolé banki terhelést. Amennyiben a csekket
még nem viltottak be, gy az abban a formaban csak a fizetési szdndékot igazolja, a kifizetés tényleges

megtorténtét nem.

8.7.2. Egyéb dokumentumok:

* Egyéb, az elszamolsst alatamaszts dokumentumak (példaul leltari iv, bels§ szabdiyzat, stb.).
¢ Kbzbeszerzési eljards esetén az ajanlatok értékelése és a dontéshozatal, ill. nyertes ajdniattevévei koot
szerz8dés — a kdzbeszerzési torvény szabalyainak alkalmazésat kell igazoini.
¢ A piaci drigazolésa a kbvetkezGképpen térténhet:
O bruttd 200.000,- forint felett eszkbzbeszerzés esetén legaldbb 1 ajéniat,
o  brutté 1.000.000,~forint felett, legalibb 3 db egymastdl és g3 tamogatottd! fiiggetien,
osszehasonlithaté drajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhetd eszkbzok esetén az irdsos
ajanlat kivdlthaté a hivataios arajénlatok bemutatésdval (forgalmazé cégek honlapjaré! kinyomtatott

print screen),
O Az drajénlatok nem lehetnek 3 megkdtott adds-vétel

hénapnal régebbiek,

i szerzédés alairdsdnak datumahoz képest 6

Az drajanlat abban az esetben fogadhatd el, ha azok tiikrézik a piaci dtfagdrakat, és a mellékelt
drajdnlatok lehetSvé teszik az objektiv termék-6sszehasonlitist, a kiilénbézs specifikacidju
termékjellemzékre vonatkozéan (pl. akkor j6 és elfogadhaté az ajéniat, ha harom azonos paraméter(
és tudds Samsung 21” monitorra vonatkozik és nem Sony 21", LG 20” és Samsung 22” kiilénbézé

markaji és méretd, vagy tipusu monitorra).

bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok, valamint a koltségvetési
eld felhasznaldsat igazold egyéb dokumentumok mésolatat meliékelni
n, vagy @ munkabér kimutatison (Ft/ho/f8) feltiintetett bruttd érték

A pénzigyi elszamolishoz a szdmvitefj
tamogatss jogszerd és a céljdnak megfel
kell, ha a szamidn/szdmviteli bizonyiato
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nem haladja meg a 200.000 forint értékhatart (az Alapkezel§ a pénziigyi elszdmolishoz kapcsoiodd 200.000,-

forint alatti dokumentumokat a helyszinen ellenbrizheti).
Az Alapkezel6 a pénziigyi beszamold ellendrzése sordn tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

Papiralapon benyijtandé, a szervezet

8.8 Az Alapkezeléinek a pénziigyi elszamolas sorsn, postai (ton,
ett (ldsd 8.2.3. pont) dokumentumok

képviselSje, vagy az sitala meghatalmazott személy sltal hitelesit
mdsolata:

* A NIR-b6l kinyomtatott szakmai beszamold 4-5-6. pontjaiban feitiintetett dokumentacidi:pl. sajtéanyag,
foté, CD/DVD, plakat, tiszteletpéldany, oktatds/képzés, konferencia kapcsolédo anyagai, kdnyv, stb.
* Tdmogatési elsleg nydjtdsa esetén fizetési szémia igazolis, vagy a tamogatds beérkezésérd fizetési
Amogatott becsatolia a devizaviltis igazoldsat, nem sziikséges a
ivéve, ahol a tdmogatis az orszag pénznemében keriil utaldsra).
n atvaltasi igazolds: a jovdirt tdmogatasi Osszeg helyi pénznembe

torténd atvéltasarol szoi6 bizonylat {kivéve, ahoi a tamogatds az orszag pénznemében keriil utalasra).

Az elszamolds mellékleteként csatolni kell a kettészazezer forint értékhatdrt meghaladé szamisk és egyéb
szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasagi eseményt igazold, 2. szémud mellékletben szereplé egyéb

dokumentumok mésolatat.

A papiralapon benyiijtandé dokumentacié a kivetkezé:
* kettGszazezer forint értékhatdrt meghaladd kéltségeket igazols, zdradékolt szamviteli bizonylatok

{szdmla/szamviteli bizonylat/munkabérre (Ft/ho/f8), valamint a 2. szamu mellékietben szerepld egyéb
dokumentumok (A hatdron tuli tdmogatdsok kivételével, a szizezer forint értékhatdrt meghaladd érteki,
aru beszerzésére vagy szolgaltatds megrendelésére irdnyuld szerzédés kizdrolag irdsban kéthetd, ami az

elszdmolas soran benydjtands dokumentum.);
¢ afenti szamvitel bizonyiatokhoz kapcsolodo pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok {a

szamviteli bizonylathoz csatoiva);

alapjan a vasarlds tértént. Az 1.000.000,- forint feletti beszerzésnéi szitksé

meglétét az Alapkezels a helyszinen ellengrizheti;

® az elszamolni kivant téte| jellegétdl fiiggs széveges/jogi dokumentumok (
sth.},

& azeiszamoldshoz csatolt dokumentéiciéhoz kapcsolodé forditasok;

¢ @z az informécids dnrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol szélo 2011, évi XL térvény

elbirdsainak betartasa érdekében az elszamolds soran a munkabérek és jarulék, illetve ezek kifizetésének

igazoldsdra megkiildétt cégszerden alairt, zdradékoit, munkabér adatokkal kitbitend§ tdblazat (3. szamy

mellekiet) dgy kerdijon kinyomtatésra,

leltdri iv, vagy belsd szabalyzat,

gadja be az Alapkezel§, ha a Tamogatott az érintett 4ital

aldirt, adatkezelésre felhataimazé nyilatkozatit s megkiildi, nyilatkozat hidnydban az Alapkezels

visszakiidi a személyes adatokat tartalmazé bizonylatokat a Tamogatott részére!

Amennyiben az elszamolds aldtdmasztdsihoz szitkségesnek itéli meg a Tdmogatd, bekérhetSek tovébbi

dokumentumok is.
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Postazdsi cim:
Kézponti paiyazati kiirasok soran elnyert tdmogatésok elszdmol4sa asetén:

Bethlen Gabor Alapkezel§ zrt.
1253 Bp. Pf.; 70., vagy
1016 Budapest, Gellérthegy utca 30-32.

Postai elérhetéségek: htth:((m’r.bgazrt.hu(bga[

Az elszédmolidsokkal kapcsolatban az aldbbi elérhetéségeken kaphat felvildgositdst:
hitp:// bgazrt.hu/tamogatasok/ kapcsoiat/

Elszdmoldskezelési és Monitoring Osztdly teriileti referenseingl.

8.9 Hidnypétias a tdmogatas felhasznalasdnak elszamolasa sorin

, illetve papiralapon benyijtott beszamolé formailag, tartalmilag
hiznyos, hibas, Vagy a tdmogatds rendeitetésszer( felhasznaidsat nem teljeskérlien tdmasztja ala, az
AlapkezelS a NiR-en keresztiil 15 napos hataridé kitlizésévei hidnypétidst kér a szilkséges dokumentumok, és
egyéb kifogdsok, javitdsok megjeidiésével. indokolt esetben az AlapkezelSvel elére egyeztetve elektronikus
Uton is benyijthaté a hidnypétidshoz tartozd dokumentacié. Ha szkennelve kerdil bekiildésre az elszamolsst
aldtdmaszto dokumentacié, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni, ebben az esetben nem

sziikséges a hitelesités|

Amennyiben a NiR-ben elektronikusan

8.10 A tdmogatas kezelésépd| szarmazd kamat

Amennyiben a Témogatott
a kamat felhasznglgsarg|

8.11 Maradvanyésszeg

mennyiben a tdmogatott tevékenység teljes, tényleges megvaldsitdsi

Tamogatasi elfleg nyljtdsa esetén, a
isszafizetési kitelezettség terheli az

kditsége kisebb, mint a megitélt dsszes koltseg, igy a Témogatottat v
Altaldnos Szerz6dési feltételekben meghatarozottak szerint.

A visszautalds kbltségeit 100%-ban a Témogatott viseli. A maradvinytsszeg visszautaldsat Igazold banki

dokumentumot az Alapkezels részére meg kell kiildeni. Az utalis megjegyzés rovatdba sziikséges feltlintetni,

hogy melyik tdmogatoi okirat/ tdmogatési szerz6dés maradvanya.
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8.12 A tdmogatdi okiratban/tamogatisi szerz6désben foglalt kitelezettségek megsértése

A tdmogatasi Jogviszony megszegésének jogkdvetkezményeit és a tdmogatas visszafizetésre vonatkozo

rendelkezéseket az Altaldnos SzerzGdési Feltétalek tartalmazza,

8.13 Kézbeszerzési eljsras

Amennyiben a Tamogatott kbzbeszerzési eljarss lefolytatasra kételezett, ugy mellékelnie kell a beszerzési
eljdras lefolytatdsa sordn keletkezett iratok kéziil legaldbb jegyzSkényvet, illetve hatdrozatot, valamint a
nyertes ajanlattevvel kotott szerzgdés mdsolatat és ezek magyar nyelvd forditdsat is.

9. A tdmogatis lezirdsa

A szakmai és pénzigyi szempontbol is hidnytalan, attekinthet§ és a tdmogatasi dsszeggel szémszakilag
megegyezd Gsszegii elszamoldsrsl az Alapkezeld Szakmai Teljesitési Igazolast {a tovdbbiakban: teljesitési
igazolas) allit ki. A palydzat lezérasard! értesitést kiild a Témogatottnak. Tdmogatasi elSleg folyositédsa esetén a
teljesitési igazolds kisllitésa az adott tdmogatas lezarasst jelenti. A beszémols elfogaddsit kovets
finanszirozdsnal (utéﬁnanszirozés) a tdmogatdsi dsszeg Atutaldsanak feltétele a kiglitott teljesitési igazolds.

A tamogatéi okirathoz/tdmogatasi szerzédéshez kishitott, fizetési szamldra vonatkozé felhatalmazds
visszavondsarél szolé levelet az Alapkezel§ postai aton megkiildi a Tamogatott részére. A Tamogatdnak
nytjtott barmely mds biztositék (pl. véltd) felolddsard! az Alapkezel6 ugyancsak a teljesitési igazolds kisllitasa

utan intézkedik.

10. Fenntartasi kitelezettség

A Témogatott a tédmogatott tevékenység keretében megvalGsitott fejlesztések/beruhazasok térgyat a
tdmogatdi okiratban meghatdrozott, a megvaldsitasi idészakot kévetd — legaldbb 5 éves — id6tartamban {a
tovabbiakban: fenntartdsi idGszak) a tdmogatas célidnak megfelelben kételes haszndlni, azokat csak a
Tamogaté elbzetes irasbeli engedélye alapjan idegenitheti el, terhelheii meg, adhatja bérbe vagy mas

hasznalataba.

11. Programok ellendrzése

Tdmogatott a témogatas ellendrzése céljgbo! a tdmogatés felhasznaldsara vonatkozé dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szdmlia, stb.} 10 évig kételes nyilvantartani és megé6rizni.

Az AlapkezelSinek és egyéb térvényi felhataimazéssal birg szervezeteknek (pl. az Allami Szamvevdszék és 3
Korményzati Ellenérzési Hivatai) lehetéségiik van arra, hogy a tdmogatasi id6szak alatt és az elszamoldsi
hatdrid6tél szamitott 10 évig ellenérizzék a tdmogatas felhasznaldsat.

Az AlapkezelS, az 4itala meghizott egyéb szervezet min
szerz6dés targyshoz kapcsolédsd ellengrzést a helyszinen, azaz a tamogatott iroddiban is végezni, illetve épitési

munkdk esetében, épitési-miiszaki szakellendrzést is folytathat,

A tdmogatottnak kotelessége az ellendrzés lehet8ségét biztositani, valamennyi, az ellen6rzés sikeres

febonyolitdshoz szilkséges bizonyiatot rendelkezésre bocsdtani.

24



12. Nemzeti szabdlyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszagban a helyi
valamely elemét, akkor a Pélydzén

jogszabdlyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutats
kell a vonatkoz6 tilts jogszabalyi ré

ak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errdl, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie
szt és annak magyar nyelv( hiteles forditasst,
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1. szami meliéklet

TERVEZES| SEGEDLET
Elszdmolhaté kéltségek leirdsa

Ifemém JELLEGU KIFIZETESEK

Brutté bérkdltség  minden olyan kifizetés, amely a
munkavdllaidkat megilletd, bérként vagy munkadijként
elszdmoit jaranddsag. A brutté bér tartalmazza a

Bruttd bérkéltsé . Ty . Ly
s munkavallaléktél levonasra keriilg jaruiékokat és adékat is (a
munkaltato attal fizetett jarulékok és adok NEM itt keriilnek

tervezésre);

Bérszémfejtésre kerils (NEM szamla ellenében fizetend§),
hatdrozott idére sz416 megbizési szerzédés szerinti bruttd
dijak. A megbfzdsi szerzédésekben meghatdrozésra keriil,
hogy a szerz8désben megéllapitott 6sszeg tartalmazza-e g
megbizottd! levondsra keriid jarulékokat és addkat, vagy
sem. Amennyiben a megbizott sajit maga fizeti be az adét
az Addhatdsdg részére, errl majd az elszdmoldskor
nyilatkoznia keil;

) . - erzddés i iszteletdijié ari :
Tiszteletdfj, honorarium Sz r'zodEJ. ’sztarmt tisdztéae.t&.:que‘nt vagy honoririumként
elszamoini kivant személyi kifizetések;

Oszténdijszerz6dés  keretében kifizetett dijak, az adoti
orszdghan érvényes jogszabdlyok szerint. A hallgatd, vagy
kutatéi szténdij alanyi jogon vagy palyazat alapjan jird, a

Személyl megbizasi jogviszony brutté dija
(bérszamfejtett),

Oszténdf
felsGoktatdsi vagy kutatasi intézmény altal kifizetett, vissza
nem téritendé pénzbeli tdmogatds;

Munkaadot terhels jarulékok, adok A szemelyf krﬁze:ces?k uta'n fizete‘ndu Jarul.ekok es adok, az
adott orszagban érvényes jogszabalyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK ,

Pélydzé nevére sz6[6 szamia ellendben vasarolt irodaszerek,
nyomtatvdnyok;

Pdlydz6 nevére sz26l6 szdmia ellendben vasarolt kényvek,
folydiratok. Ezen a soron nyomdakéltség vagy kényvkiadis
NEM tervezhetd;

Pélydzd nevére sz616 szdmia ellenében vasdrolt fiit6- és
tiizelGanyagok;

Palydzé nevére 52618  szamia ellenében  vasarolt
fogydeszkézék, pl. kellékek, tisztitdszerek, gydgyszerek sth.
tervezhet6k;(NEM eszkéz beszerzés)

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Kényv, folydirat vasaridsa, elfizetése

Fiitd- és tiizel6anyagok beszerzése

Egyéb anyagbeszerzés

ETKEZESSEL, ETKEZTETESSEL OSSZEFUGGH KIADASOK
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A pélydzatban leirt programhoz
vasdrolt  élelmiszerek, élelmiszer
alapanyagok, melyek a palydzé nevére
Etkezési kéltségek szél::i sz'ém'léval k'eriilnek’ elsz'ém(?lésra,
tovabbé éttermi szolgditatds illetve
szédmla ellenében kifizetésre keril6
étkeztetési szoigéltatas dija, ami nem
reprezentdcio;

UTAZASSAL, UTAZTATASSAL, SZALLITASSAL 0SSZEFUGGE KIADASOK —I

Itt szdmolhato el
A szervezet sajit tulajdondban lévé
gépkocsi  hasznalata esetében 3
palydzé szervezet tulajdonéban (NEM
magantulajdonban) lévé gépkocsikhoz
szdmla ellenében vasdrolt
izemanyagok;
Kikildetés, utazasi kéltségtérités
elszimolisa esetén: a palydzathan
résztvevd magénszemélyek  sajat
tulajdondban 1évs gépkocsival térténd
utazés  koltségtéritése (nyugtéval
igazolt), illetve vonat, busz és
replilGjegyek kéltségtéritése;
Szdllitasi, fuvarozdsi és raktarozdsi
szolgditatisok igénybe vétele esetén:
szolgéltatssi szerzBdésben
meghatdrozott, szamlival fizetett
( fuvarozs, személyszéllitds vagy
raktarozas dfja.

Utazdssal, kikiildetéssel, szallitéssal Osszefiiggd koitségek

SZOLGALTATASOK |
Kommunikécids szolgaltatésok (telefon, Pélydz6 nevére sz6l6 szamisval elszamolni  kivént
| Internet, posta) telefon-, internet-, postakdltségek;

Palydzd nevére sz616 szémia ellenében fizetett
8s | informatikai szoigaltatasok, rendszerﬁzemeftetési,

weboldal karbantartasi és fejlesztési szolgdltatdsok

dija;

Bérieti szerz6désben meghatarozott, szamidval fizetett

szolgaltatas dija. PI. irodaépilet-, gépkocsi- vagy egyéb

eszkdz bérlése;

/ A palydzé nevére sz6l6 szamigval igazoit kézizemi

Informatikai, rendszeriizemeltetési
webfejlesztési szolgéltatdsok dija

Bérleti dijak

Kbziizemi dijak dijak;
Palydzé nevére sz6l6 szimia ellenében fizetett
karbantartasi, javitasi szolgaltatdsok dija;

Konyveld, kényvvizsgiis, palydzatiré stb. dija, szamla
ellenében kifizetve;
JAtvéltés koltsége, banki tranzakcidk, folydszémia-

vezetés dija, sth.;

Karbantartasi, javitdsi szolgdltatasok dija

I Szakértdi, tandcsadoi és biztositasi dijak

L

Banki kéltségek
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Pélydzé nevére sz6l6 szamla ellenében kifizetésre
keriil§ szalliskoltség. Maximum 3 csillagos széllodaj
szolgdltatds szamolhaté el;
A tevékenységgel Osszefiigg6 Uzleti, hivatali, szakmai,
diplomdciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovabba az allami, egyhazi iinnepek
alkalméval nydjtott vendéglitds (étel, ital, kivéve
Reprezentdcids koltségek alkoh’ol ?S d?hany?ru) esl a’z la hf)z kapcsolo(?o
szolgiltatds (éttermi vendéglatds, illetve 3 cég
telephelyén vagy székhelyén térténd vendéglatis, ha
azt mastd! veszik igénybe szamia alapjan, és az ehhez
vasarolt italok); illetve ajandéktargyak beszerzése s itt
szdmolhato ef (kdnyvjutalom, érmek, serlegek, stb.)
Rekldmanyagok, kényvkiadas koltsége pdlyazd nevére
52616 szédmldval igazolva;
Minden megbizési szolgaltatasi szerzddés ebben a
Egyéb szolgaltatdsok dija sorba’n keru{ mleg.tervezesre, m'elyek !(I lzete§e szam’la
ellenében térténik. Pl.: oktatss tevékenység, egyéb
szakértdi szoigéltatds;

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszkoz26k beszerzése Az .efz{(ozolf_____. Ie'ltarba vétele (épitésnél, felu Hesnzl
aktivalds) szitkséges!i!

o Epités esetében részletes koltségterv megkiildése
Epllet, épitmény épitése . S . .
sziikséges, tulajdoni lap és engedsélyek

Ingatlanok, gépek és egvab eszkézok Kizdrolag indokolt esetben tervezhetd, értéknévels
B 8 gy beruhdzss,  pl.  miemiéképiilet  rehabilitacis,

feldjitas
Jitasa nyomdagép feldjitds stb, NEM karbantartdsi kéitségek!

e e I Palydzé nevére sz26l6 szamia ellenében vésdroft
Eszkdz0k vdsarlasa, elgallitisa o o p .
eszkd26k, melyek a pélyazé leitardba bekeriilnek;

Szélldskéitség

Média- és rekiamkiadasok,
nyomdakdltségek

|
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2. szamu meliéklet

Segédlet
a pénziigyi elszimolgsok elkészitéséhez (hetyszini ellenérzés soran bemutatandé dokumenticio)

lemdsolni, és a szervezet képviseiGje, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitve {lasd:

rditis biztositissval- valamint az elszidmolast alatdmaszto, a kéltségek
megalapozottsigat, teljesilését, szamviteli elszdmolasat igazold, kéltségtételenként relevins
bizonylatokkal egyltt megkiildeni. (szerzédés, visszaigazolt irdsbeli megrendelés (amennyiben
irdasban tértént), kifizetes igazoldsa, drajanlat, kdzbeszerzési eljards eredményérdl készitett Osszegzd,
sth.) A tdmogatdssal létrehozott vagy beszerzett eszkdzék aktivildsat, leltirba vételét igazols
bizonylatok, iiletve sziikség szerint g tdmogatott tevékenység befejezését tanusfts hatGsagi
engedélyek masolatst is sziikséges megkiildeni a beszémolé alatdmasztasdra.

Az Alapkezelf a pénziigyi beszamolg ellendrzése sordn tovibbi dokumentumokat js bekérhet.

Ziradékoias az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Az elszimolist aldtdmaszto
bizonylatok

A kiltségem
megnevezése

Megjegyzések

e¢fredeti
bérszamfejts lap
{bérkarton,

kifizetési jegyzék,
fizetési iv, sth.)

# amennyiben torvény eléirja:
bérszdmfejts lap  (bérkarton,
kifizetési jegyzék, fizetésj fv,
sth.), az eiszémolni kivdant
részdsszegek kiemelésével;
¢ pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztérbizony!at/pénztérkényv
vagy bankkivonat

® 3. 52 mellékiet szerint

Bruttd bérkéitség

e Eredeti
bérszamfejts lap
(bérkarton,
kifizetési jegyzék,
fizetési v, sth.)
VAGY:

¢ Eredeti megbizési
szerzdés

® bérszamfejts lap (bérkarton,
kifizetési jegyzék, fizetési iv,
stb.), az elszamolni kivant
részisszegek kiemelésével;
* pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztérbizonylat/pénztérkﬁnyv
vagy bankkivonat

¢ 3. sz. melléklet szerint

Személyi  megbizasi
Jogviszony brutté dija
{ bérszdmfejtett)
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Zaradékolas az

Gszténdijrél (ki, mennyit, milyen
id6tartamra)
® 3. sz. melléklet szerint

A kiltségem Az elszarrrolést aldtamaszté Megjegyzések al4bbi EREDET]
megnevezése bizonylatok \
bizonylatokon
® amennyiben t6rvény elGirja: | FIGYELEM: eEredeti
bérszémfejté lap (bérkarton, | amennyiben a | bérszdmfejts lap
kifizetési jegyzék, fizetasi fv, | megbizott szémist (bérkarton,
sth.), az elszamolni kivéntlad a tevékenység | kifizetési jegyzék,
Tiszteletdij, részdsszegek kiemelésével; | elvégzését fizetési v, sth.)
honorarium ® pénziigyi teljesités igazolaséra | kovetGen,  akkor VAGY:
pénztérbizonylat/pénztérkt')nyv kérjiik a "Dologi| eEredeti megbizasi
vagy bankkivonat kiadasok” szerzGdés
® 3. sz. melléklet szerint soraiban
elszdmolni.
® pénziigyi teljesités igazoldsira A zéradékot ebben | eEredeti Gszténdij
pénztérbizonylat/pénztérkbnyv az  esetben  a|szerz8dés
vagy bankkivonat kifizetési VAGY;
Oszténdij ® szabdlyzat, hatdrozat az | bizonylaton Is | eKifizetési bizonylat
megtehetik.

Munkaadot
jaruiékak, adék

® Bérszamfejté lap {bérkarton, Amennyiben a| eEredeti
kifizetési jegyzék, fizetési fv, | bért is | bérszamfejts lap
sth.), az elszdmoini kivant elszamoljdk, nem | VAGY:
részosszegek kiemeiésével: sziikséges kétszer | eKifizetési bizonyiat
terhel§ | o penzigyi teljesités igazotdséra | benydijtani
pénztérbizonylat/pénztérkc’jnyv ugyanazon

meilékleteket
(Bérszamfejté lap,
Osszesitdk, stb.);

vagy bankkivonat;
¢ 3.5z, mellékiet szerint

DOLOGI KIADASOK |

S

Anyagkéitség,
készletheszerzés

Irodaszer,
nyomtatvany
beszerzés

® szamia
¢ pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztérbizonyfat/pénztérk(jnyv
vagy bank kivonat ;

¢ Fredeti szdmla

Kényv, folydirat
vdsdridsa, el6fizetése

es5zamla;

® pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztérkb‘nyv
vagy bankkivonat;

¢ Fredeti szdmia

Flts- és tizelsa nyag
beszerzése

€szamla

*pénziigyi teljesités igazoldsira
pénztérbizonylat/pénztérkényv
vagy bankkivonat

¢ Fredeti szidmla
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Ziradékolds az

A kiltsé o kold
| Gltségem Az elszamolast aldtdmaszté Megjegyzések alsbbi EREDET)
megnevezése bizonylatok SN
bizonylatokon
® szamla ; Azon ® Eredeti szamla
¢ pénziigyi teljesités igazoldsdra |anyagbeszerzések
pénztérbizonylat/pénztérkc‘inyv elszdmoldsa keril
. vagy bankkivonat ebbe a sorba,
Egyéb anyagbeszerzés melyek a fents
kdltségsorok
kbzéit nem

szamolhaték el.

ETKEZESSEL,

ETKEZTETESSEL

OSSEFiiGGS

KIADASOK

Etkezési kiltségek . szdmla; | Csak a | ® Eredeti szdmla
® pénziigyi teljesités igazoldsara | programokkai
pénzta’rbizonylat/pénztérkﬁnyv kapcsolatos
vagy bankkivonat; koltségeket lehet

itt elszdmolni, a
reprezentécios
kbitségeket kiilén
soron kell
megjeleniten;i.

UTAZASSAL,
UTAZTAASSAL,
SZALLITASSAL
OSSZEFUGGS
KIADASOK

& szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztérbizonylat/pénztérkﬁnyv
vagy bankkivanat

Utazdssal,
kikildetéssel,
széllitdssal Osszefliggd
koltségek

Gépkocsival térténd utazaskor:

¢ az elszémoldshoz hasznalt
Uzemanyag &rdnak igazoldsa
(izemanyag vésaridsérel nyugta
VAGY  lizemanyag  hivatalos
arénak dokumentalasa,
Uzemanyag kértya haszndlata
esetén az bsszevont idGszaki
kimutatds)

¢ pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztérbizonylat/pénztérkﬁnyv
bankkivonat;

| vagy
Tomegkoziekedésse] térténd
utazasnal:
¢ menetjegy, BKK  jegy,

e Fredeti szamia

Gépkocsival térténd
utazdskor:

Témegkdziekedéssel

torténd _utazasnal:
eEredeti szamla,
vagy menetjegy,
BKK jegy, vonatjegy,
repilGjegy, egyéb
koziekedési  jarm
hasznalatara

vonatkozo jegy
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. - . Zaradékolss az
A kbltségem Az elszamolast alatdmaszts . . .
. . Megjegyzések alabbi EREDET!
megnevezése bizonylatok .
bizonylatokon

vonatjegy, repiilGjegy, egyéb
kbzlekedési jdrmi haszndlatdra
vonatkozé jegy ES/VAGY szémla
® pénziigyi teljesités igazoldsra
pénztérbizonylat/pénztérkﬁnyv
vagy bankkivonat ;

Szolgaitatasi
kiadasok .

® szamla ; Székhely vagy | ® Eredeti szémla
® pénziigyi teljesités igazoldsara telephely cimére
pénztérbizonylat/pénztérkt’jnyv 526i6 telefon- és

Kommunikaciés vagy bankkivonat ; internet  szamla
Tae esetében a

szolgaltatasok szertzﬁdést nem

(telefon, internet, L,

556) sziikséges

P benvyujtani.

Postakdltségnél
nem szilkséges

szerzddés.
.; ® Eredeti szamla
Informatikai, ® szamla ;
rendszeriizemeltetési | ® Pénziigyi teljesités igazolasdra
ég webfejlesztési pénztérbizonylat/pénztérkényv
szolgaltatasok dija vagy bankkivonat ;
.; eEredeti szamia
& szamia ; VAGY:
® pénziigyi teljesités igazolasara hatdrozott idejii
Bérleti dijak pénztérbizonylat/pénztérkb'nyv bérleti szerz6désnél
vagy bankkivonat az eredeti szerzddés
is zaradékolhato
€ szamia ; A koziizemi dijak | » Eredeti szamla
® pénziigyi teljesités igazoldséra esetében a
Koziizemi dijak pénztarbizonylat/ pénztarkbnyv | szerzédés
vagy bankkivonat : benyujtasatol

eltekintiink;

.; ¢ Eredeti szamla
& szdmla ;

¢ pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztérkﬁnyv

vagy bankkivonat

Karbantartasi, javitasi
szolgaltatdsok dija
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Zaradékolds az

A kolfségem Az elszérr!olast aldtimaszté Megjegyzések  al&bbi EREDET]
megnevezése bizonylatok oy
bizonylatokon
®; ® Eredeti szamia
® szdmla

® pénziigyi teljesités igazoldsira
pénztérbizonyiat/| pénziarkényv
vagy bankkivonat;

Szakért6i, tandcsadéi
és biztositdsi dijak

e Bankkivonat
bizonylat;

Banki koltségek

akkor
elszamolhaté
koltség,
amennyiben a
jovahagyott
kéltségvetésben
nem keriilt
betervezésre banki
kéitség. Mértéke a
tamogatdsi dsszeg
maximum = 5%-a,
de legfeljebb
100.000, - Ft,

vagy dtvdltasi| Ebben a sorban #Bankkivonat vagy
is | tvaltasi bizonylat

|
eszamla;

® pénzilgyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztérkﬁnyv
vagy bankkivonat

Szdhidskaltség

maximum *kok

kategoriaju
szdlloda/szali4s
szolgAltatdsa

vehetd  igénybe,
azon feluli
kategoria csak
drajaniat

megkiildésével,
indokoit esetben
fogadhaté el

® Fredeti szadmla

eszamia;

® penziigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztérkﬁnyv,
banki tutaldsi megbizds vagy
bankkivonat;

Reprezentdcids
kdltségek

¢ Eredeti szamla

¢;
€szantla;

¢ pénziigyi teljesités igazolasdra
pénztérbizonylat/pénztérkényv
vagy bankkivonat;

Média- és
rekldmkiadasok,
nyomdakoltségek

¢ Fredeti szdmia
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Zaradékolas az

eléz6ekben. nem
szémolhaték ef.

A koltsege’m Az elszan'.lolést aldtdmaszto Megjegyzések al3bbi EREDET]
megnevezése bizenylatok ) .
bizonylatokon
.; Azon ® Eredeti szamla
eszamla; szolgaltatdsok
® pénziigyi teljesités igazoldsdra elszdmolésa
pénztérbizonylat/pénztérkﬁnyv (szamids
Egvéb  szoigittatdsok | yagy, bankkivonat; kifizetések),
dija melyek az

Beruhizisok és
egyéb targyi
eszkozék beszerzése

® szerzGdés a kivitelezésre és az
ezt  alatdmaszté  Utmutatd
szerinti drajanlat;
® miiszaki ellendr szerzédése {ha
van miszaki ellenérzés)

Epiilet, épitmény
épitése, vasiriasa
altali elfogadésa,
elszamoldshoz készitett
nyilatkozata/beszamolsja
¢ pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonyiat/'pénzta’rkfjnyv
vagy bankkivonat;

Figyelem|

Karbantartis nem
beruhazds, azt
kérjik a

Karbantartasi,

® szamldk; (ha van miiszakj | javitdsi

ellendrzés a miszaki ellendr | S20Igditatdsok dija
vagy | soron elszémolni..

L

eszamla;
Ingatlanok, gépek és| o pénziigyi teljesités igazoldssra
egyeb eszkdzok pénztarbizonylat/pénztérksnyv,

feldjitasa banki dtutaldsi megbizés vagy

bankkivonat

¢ Eredeti szamla
¢ tredeti szamla

. szamila;
@ pénzigyi teljesités igazoldsara
pe’nzta’rbizonylat/pe’nztérkc’jnyv
vagy bankkivonat;

&leitdrba vételt igazolé
Eszkézok  vésdriasa, dokumentum {pl. leitarfy,
eléallitasa analitikus nyilvdntartds.)
. Utmutaté szerint:

arajénlat{ok), vagy weboidal link
vagy Print screen nyomtatdsa a
weboldalrdl.

¢ Kdzbeszerzési kételezettség
esetén kdzbeszerzési térvény

Eredeti szamla

/
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Ziradékolas az
Megjegyzések aldbbi EREDET)
bizonylatokon

Az elszamol4st aldtimaszts
bizonylatok

A kéltségem
megnevezése

alkafmazésa/dokumentécié
{ebbé) bekiildends: a
kbzbeszerzés eljéras
eredményéréi készitett
Osszegz4).
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